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Objectifs — Prérequis Compétences délivrées \ Méthodes mobilisées \

® Personnaliser son
environnement de travail

e Comprendre le
fonctionnement des
formules conditionnelles

e Etre capable de trier/filtrer
des données

e Aucun prérequis nécessaire
sauf si formation en
distanciel prévoir un
ordinateur et une connexion
internet

e Savoir personnaliser son ruban et utiliser la
barre d’acces rapide

e FEtre capable dutiliser des formules

conditionnelles
e Comprendre les différents messages d’erreur

e Utiliser les tris et les filtres

e Créer un graphique adapté

e Exposés

e (Questionnaire
d’autoévaluation

e Exercices interactifs
e Mises en situation

e (Cas pratiques

Durée de la formation Public concerné - Effectifs \ Délai d’Accés

7 heures soit 1 journée de
7 heures de formation

Toute personne maitrisant les fonctions de bases
d’Excel
1 a 6 participants

Prochaine session
mensuelle

Matin : 9h00 - 12h00
Aprés-midi : 13h30-17h30

Accessibilité \

Formation accessible aux personnes en situation
de handicap

Lieu de Formation \

20 rue Alessandro Volta
26500 Bourg Lés Valence

Nous contacter

Modalités d’évaluation \

Evaluation continue avec mises en situation
Evaluation en fin de formation (Quizz / QCM)

Inscription ‘

Nous contacter au
04.81.16.10.22 ou
contact@oryade.fr
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1¢ Jour

L’environnement Excel

Gérer ses classeurs
Personnaliser I'interface
Barre d’outils acces rapide
Utiliser les tris et les filtres

Les formules et fonctions

e Formules de comptage
e Formules conditionnelles
e Valeurs d’erreur dans les formules

Les graphiques

o Les différents types de graphiques (sparkline, ...)
o Modifier les éléments du graphique
e Optimiser la présentation des éléments via le choix du graphique adapté
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